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Lieu de 
formation 

Elan Formation 
9 rue des Frères – 57100 THIONVILLE 

Dates de 
formation 

Du 6 mars 2023 au 15 décembre 2023 
35 heures / semaine - Du lundi au vendredi 

De 8H30 à 12H00 et de 13H30 à 17H00 

Durée  70 heures de formation. 

Prérequis et 
population 
concernée 

Demandeur d’emploi dont le projet est validé par conseiller pole emploi ou mission locale.  
Motivation à suivre la formation dans sa totalité.  

Nombre de 
places Entrées et sorties permanentes 

Objectifs 
pédagogiques L'objectif est d’acquérir des compétences en bureautique permettant de préparer la certification PCIE 

Programme 

Programme de formation, totalement individualisé en fonction du niveau de départ du candidat, 
comprenant : 

• Accueil et formalisation du livret de formation et bilan 
• Windows 
• Internet 
• Outlook 
• Utilisation de Teams 
• Réseaux sociaux dans le cadre de la recherche d’emploi 
• Powerpoint 
• Excel niveau 1 et 2 
• Word niveau 1 et 2 
• Certification PCIE 

Moyens 
pédagogiques et 
supports 

Formation active et participative, comprenant des exercices pratiques et des études de cas. Les supports de 
cours et exercices sont donnés, expliqués et corrigés par un formateur salarié d’Elan de manière individualisée.  
Modalités de formation en présentiel et distanciel 

Info & 
Inscriptions Renseignements : Pôle Emploi, Mission locale, CAP EMPLOI ou téléphoner à ELAN 

Adresse de 
l’Information 
Collective 

Informations collectives tous les quinze jours 
ELAN - 9 rue des Frères – 57100 THIONVILLE 

Partenaires 

                                                        


