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Parcours vers le métier de la /
maitrise des outils numériques E I a n
Action 17688 FORMATION

Lieu de Elan Formation
formation 9 rue des Freres — 57100 THIONVILLE
Du 6 mars 2023 au 15 décembre 2023

Dates de . . .

. 35 heures / semaine - Du lundi au vendredi
formation . R

De 8H30 a 12HO00 et de 13H30 a 17H00

Durée 70 heures de formation.

Prérequis et . . - . . -
q Demandeur d’emploi dont le projet est validé par conseiller pole emploi ou mission locale.

opulation S . o
pop ) Motivation a suivre la formation dans sa totalité.
concernée
Nombre de . .
Entrées et sorties permanentes
places
Objectifs e , - . . . e
. . L'objectif est d’acquérir des compétences en bureautique permettant de préparer la certification PCIE
pédagogiques
Programme de formation, totalement individualisé en fonction du niveau de départ du candidat,
comprenant :
e Accueil et formalisation du livret de formation et bilan
e  Windows
e Internet
Programme * Outlook
& e  Utilisation de Teams
e  Réseaux sociaux dans le cadre de la recherche d’emploi
e Powerpoint
e Excel niveaulet?2
e Word niveau let2
e  Certification PCIE
Moyens Formation active et participative, comprenant des exercices pratiques et des études de cas. Les supports de
pédagogiques et cours et exercices sont donnés, expliqués et corrigés par un formateur salarié d’Elan de maniere individualisée.
supports Modalités de formation en présentiel et distanciel
Info & . R S (4 .
. Renseignements : P6le Emploi, Mission locale, CAP EMPLOI ou téléphoner a ELAN
Inscriptions
Adresse de . . . .
FInformation Informations collectives tous les quinze jours
. ELAN - 9 rue des Fréres — 57100 THIONVILLE
Collective

Partenaires (;‘ CAP « 7 | MISSION LOCALE Grand|I:zst

~ - E M P LOI 7 au Mera Moselian ALSACE CHAMPAGNE-ARDENNE LORRAINE
pole emploi
P — Ouuliopi’}
k7 processus certifié
Tél. 03 88 30 78 30 W www.elan-formation.fr B elan@elan-formation.fr m SAS ELAN au capital de 37 000€ I N REPUBLIQUE FRANGAISE
RCS Strasbourg B390758241 - SIRET 390 758 241 00108 - APE 8559A - Siége Social : 14 rue du Rhone 67100 STRASBOURG FORMATION PROFESSIONNELLE Lager i1 3 1 Gl u e ds
Organisme de Formation, déclaration DRTEPP N°42670182947 - Ne vaut pas agrément de U'Etat. Eﬂwﬁﬁ%ﬁ‘# s

Version 2



